
＜始末書の記入例＞ 

① （紛失した場合） 

                               元号●年●月●日 

日新電機健康保険組合 理事長 

                               被保険者氏名 ㊞ 

 

 

始 末 書 

 

 

    紛失した理由を紛失日時、場所、状況等を踏まえて詳細に記述して下さい。 

 

 

 

 

 

    今後、このような不始末を二度と起こすことのないよう万全の管理に努める 

   とともに、扶養家族にも十分注意いたします。 

 

    また、万一この保険証を第三者が拾得して保険給付等を受けたことにより、 

   組合に対してご迷惑をおかけした場合は、私が責任をもって弁済することを 

   ここに誓約します。 

 

    尚、紛失届は、●月●日に◆◆警察署遺失物係りに届出をいたしました。 

 

以上 

 

上記の事実を本人の申出により確認しました。  ○○ ○○ ㊞ 

 

 

 

 

上記太字ゴシック文字の部分を所属上長に自署の上、捺印をしてもらって下さい。 

 



＜始末書の記入例＞ 

② （毀損した場合） 

                               元号●年●月●日 

日新電機健康保険組合 理事長 

                               被保険者氏名 ㊞ 

 

 

始 末 書 

 

 

    毀損した理由を毀損日時、場所、状況等を踏まえて詳細に記述して下さい。 

 

 

 

 

 

    今後、このような不始末を二度と起こすことのないよう万全の管理に努める 

   とともに、扶養家族にも十分注意いたします。 

 

以上 

 

上記の事実を本人の申出により確認しました。  ○○ ○○ ㊞ 

 

 

 

 

上記太字ゴシック文字の部分を所属上長に自署の上、捺印をしてもらって下さい。 

 


